eNvi

Instrukcja
Jak prawidtowo prowadzi¢ ewidencje opakowan

Kazdy podmiot wprowadzajacy produkty w opakowaniach na rynek zobligowany jest do prowadzenia
rzetelnej ewidencji opakowan. Ewidencja jest niezbedna podczas kontroli a za jej brak ustawa
przewiduje wysokie kary administracyjne.

Szczegdtowy sposéb prowadzenia ewidencji zostat opisany w ustawie o gospodarce opakowaniami z
2013 roku a doktadniej w art. 22.

Minimalna wysoko$¢ kary administracyjnej to az 10.000 zt (art. 56 ust. 1 pkt. 8 w zw. z art. 57 ust. 1)

Najczestsze btedy

e Ewidencja w postaci skanu faktur zakupowych lub recznie zapisanych notatek
e Brak podziatu na rodzaje opakowan

e Brak masy wprowadzonych opakowan

e Brak wartosci netto zakupionych opakowan

Jakie informacje sg niezbedne

e Nazwa opakowania np. butelka, karton, folia stretch, paleta drewniana

e Rodzaje wprowadzonych opakowan (zgodne z listg ponizej)

e Masa wprowadzonych opakowan

e Wartos¢ netto wprowadzonych opakowan

e Odniesienie do dokumentu potwierdzajgcego wprowadzenie opakowan np. nr faktury
zakupu

Rodzaje opakowan

e Tworzywa sztuczne

e Papieritektura

e Szkto

e Aluminium

e Stal (blacha stalowa)

e Drewno

e Inne (np. materiaty wielowarstwowe, wielomateriatowe)

Sposob prowadzenia ewidencji

e w szablonie, ktéry mozemy ci przygotowac

e w systemie informatycznym, z ktérego korzysta Twoja firma (jest to najlepsza opcja poniewaz
takg ewidencje nalezy prowadzi¢ na biezgco, podczas wprowadzania FV mozna dodatkowo
zamieszczaé niezbedne dane np. mase 1 sztuki oraz rodzaj opakowania)

e w formie tabelarycznej w excelu lub innym programie
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Przyktadowy szablon ewidencji opakowan

veldcihic)l

\e n V l | Karta ewidencji opakowan 2025

Nazwa firmy
Adres
BDO/NIP/REGON

Wprowadzajacy produkty w opakowaniach

Dokument Masa Wartosc
— Nazwa Rodzaj Dyrektywa SUP Reklamowki
Data zakupu / list e s opakowan netto
CMR/Inne | °P P

kg PLN Rodzaj | Nabyte | Wydane | Rodzaj | Nabyte | Wydane

Dyrektywa SUP — jezeli firma wykorzystuje w swojej dziatalnosci jednorazowe opakowania na
zywnos¢ lub kubki na napoje wykonane z tworzywa sztucznego (restauracja, bar) nalezy dodatkowo
gromadzi¢ nastepujace dane:

e Liczba sztuk zakupionych w danym roku

e Liczba sztuk sprzedanych w danym roku

¢ Masa jednostkowa opakowania [g, kg]

REKLAMOWKI — jezeli przedsiebiorstwo oferuje swoim klientom w jednostce handlu hurtowego lub
detalicznego (sklep, hurtownia) torby za zakupy z tworzywa sztucznego nalezy dodatkowo zbiera¢
dane takie jak:
o llo$¢ sztuk zakupionych reklaméwek w danym kwartale z podziatem na:
o ponizej 15 mikronéw
o od 15 do 49 mikronéw
o pozostatych od 50 mikrondéw
o [lo$¢ sztuk wydanych reklaméwek w danym kwartale z podziatem na:
o ponizej 15 mikronéw
o od 15 do 49 mikronéw
o pozostatych od 50 mikronéw
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